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Zatgcznik do uchwaty nr 2/2025 Zarzqdu
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania PROMENADA S 12
z dnia 17 marca 2025 r.

PROCEDURA OCENY | WYBORU OPERACIJI
w ramach wdrazania Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2023-2027
na obszarze Lokalnej Grupy Dzialania PROMENADA S 12

Rozdzial I. Ramy prawne stanowigace podstawe opracowania dokumentu
oraz wykaz pojec i skrotow

§1

Uzyte w niniejszym dokumencie okreslenia i skroty oznaczaja:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)
10)
11)

12)

Rozporzadzenie 2021/1060 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060
Z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu
na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego
i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej;

PS WPR — Plan Strategiczny dla Wspo6lnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

Ustawa PS WPR — ustawa z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspolnej Polityki
Rolnej na lata 2023-2027;

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej
spolecznosci;

Wytyczne podstawowe — Wytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027, wydane na podstawie art. 6 ust. 2 pkt
3 Ustawy PS WPR;

Wytyczne szczegolowe wdrazanie LSR — Wytyczne szczegbtowe w zakresie przyznawania
i wyplaty pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspoélnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027 dla interwencji [.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznos¢ (RLKS),
wydane na podstawie art. 15a Ustawy RLKS:

Wytyczne w zakresie zasad dokonywania wyboru — Wytyczne w zakresie niektorych zasad
dokonywania wyboru operacji lub grantobiorcow przez lokalne grupy dziatania, wydane na podstawie
art. 15a Ustawy RLKS;

regulamin naboru wnioskow — regulamin naboru wnioskéw o wsparcie, o ktorym mowa w Ustawie
RLKS, zawierajacy elementy, o ktorych mowa w art. 19a ust. 3 tej ustawy;

warunki przyznania pomocy/warunki udzielenia wsparcia — warunki udzielenia wsparcia na
wdrazanie LSR, o ktorych mowa w Ustawie RLKS;

wniosek —wniosek o przyznanie pomocy o ktérym mowa w ustawie PS WPR lub wniosek o wsparcie,
o ktérym mowa w Ustawie RLKS;

wnioskodawca — podmiot ubiegajacy si¢ o udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR, o ktérym mowa
w art. 17 ust. 1 Ustawy RLKS;

operacja — projekt opisany we wniosku o wsparcie i przewidziany do realizacji w ramach wdrazania
LSR;



13)
14)

15)
16)

17)
18)

19)
20)
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operacja wlasna — operacja, 0 ktérej mowa w art. 17 ust. 3 pkt 2 Ustawy RLKS;

operacja realizowana w partnerstwie — operacja realizowana przez co najmniej dwa podmioty
z obszaru objetego dang LSR,;

LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania PROMENADA S 12;

Rada — Rada Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania PROMENADA S 12, begdaca organem
decyzyjnym, o ktérym mowa art. 4 ust. 3 pkt 4 Ustawy RLKS,

LSR — realizowana przez LGD strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$é, o ktorej
mowa w art. 1 pkt 2 Ustawy RLKS oraz art. 32 Rozporzadzenia 2021/1060;

EFSI — fundusze Unii Europejskiej, w ramach ktorych jest finansowany rozwoj lokalny kierowany
przez spotecznos¢;

ZW — Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego:

System IT — system teleinformatyczny Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, o ktorym
mowa w ustawie PS WPR i ustawie ARIMR.

Rozdzial I1. Regulacje objete niniejsza procedura

§2

Zakres niniejszej procedury obejmuje regulacje zwigzane z:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9
10)
11)

opracowaniem i przyjeciem regulaminu naboru wnioskow;

ogtoszeniem naboru wnioskdéw na wdrazanie LSR;

Uniewaznieniem naboru wnioskow;

wycofaniem wniosku przez wnioskodawce;

oceng i wyborem operacji przez LGD;

przekazaniem informacji o wynikach wyboru do wnioskodawcy i do ZW oraz publikacja list operacji;
warunkami whniesienia przez wnioskodawceg protestu od oceny i wyboru operacji przez LGD;
weryfikacjg oceny i ponowna oceng wniosku przez LGD w wyniku ztozonego protestu;

ostateczna ocena wniosku przez ZW,

zmiana niniejszej procedury;

upublicznieniem informacji i dokumentéw wytworzonych w LGD w zwiazku z oceng i wyborem
operacji.

Rozdzial 111. Regulamin naboréw wnioskéw

§3

LGD przyjmuje regulamin naboru wnioskow, po uzgodnieniu z ZW.

W regulaminie naboru wnioskow LGD okresla limit srodkow publicznych przeznaczonych na udzielenie
wsparcia w ramach danego naboru wnioskow, wyrazony w euro.

LGD udostgpnia regulamin naboru wnioskéw oraz zmiany regulaminu wraz zich uzasadnieniem
i terminem, od ktoérego sa stosowane, na swojej stronie internetowej, w miejscu udostepnienia ogloszenia
o naborze wnioskow.

Regulamin naboru wnioskéw o wsparcie okresla co najmniej:

1)
2)
3)

zakresy wsparcia, ktorych dotyczy nabor wnioskow;

limit srodkow przeznaczonych na udzielenie wsparcia w ramach danego naboru wnioskow;,
obowigzujagce w ramach naboru wnioskow: maksymalny, dopuszczalny poziom wsparcia, kwote
wsparcia lub minimalng i maksymalng kwote wsparcia na operacje objeta wnioskiem zlozonym
w ramach danego naboru;
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4) formg wsparcia obowigzujaca w ramach danego naboru wnioskow;

5) warunki udzielenia wsparcia obowigzujace w ramach danego naboru wnioskow;

6) Kkryteria wyboru operacji obowigzujace w ramach danego naboru wnioskéw wraz z okresleniem
minimalnej liczby punktéw niezbe¢dnej do wyboru;

7) opis procedury udzielania wsparcia, w tym wskazanie i opis etapow postgpowania z wnioskiem
0 wsparcie przez LGD oraz ZW;

8) termin sktadania wnioskow o wsparcie w ramach danego naboru wnioskow;

9) sposob i formg¢ skladania wnioskow oraz informacje o dokumentach niezbednych do udzielenia
wsparcia w ramach danego naboru wnioskow;

10) zakres, w jakim jest mozliwe uzupetnianie lub poprawianie wnioskéw oraz sposob, forme i termin
ztozenia uzupehien i poprawek;

11) sposdb wymiany korespondencji migdzy wnioskodawcg a LGD;

12) czynnosci, ktore powinny zosta¢ dokonane przed udzieleniem wsparcia oraz termin ich dokonania;

13) informacj¢ o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku oraz formularza umowy o udzielenie
wsparcia;

14) informacj¢ o Srodkach zaskarzenia przystugujacych wnioskodawcy oraz wskazanie wilasciwego
podmiotu do ich rozpatrzenia;

15) wzory Kkart oceny wniosku.

LGD moze zmieni¢ regulamin naboru wnioskow w uzgodnieniu z ZW.

Zmiana regulaminu naboru wnioskow w zakresie limitu srodkow przeznaczonych na przyznanie pomocy

na operacje w ramach danego naboru wnioskow jest dopuszczalna.

Zmiana regulaminu naboru wnioskow, z wyjatkiem zmiany dotyczacej zwigkszenia kwoty przeznaczonej

na udzielenie wsparcia na operacje w ramach danego naboru wnioskow, jest dopuszczalna wytacznie

w sytuacji, w ktérej w ramach danego naboru wnioskow nie ztozono jeszcze wniosku. Zmiana ta wymaga

uzgodnienia z ZW i skutkuje wydluzeniem terminu sktadania wnioskow o czas niezbedny do

przygotowania i ztozenia wniosku.

Przepisu ust. 7 nie stosuje sig, jezeli konieczno$¢ dokonania zmiany regulaminu naboru wnioskéw wynika

z odrebnych przepiséw lub ze zmiany warunkow okreslonych w przepisach regulujacych zasady wsparcia

z udziatem poszczegolnych EFSI lub na podstawie tych przepisow.

LGD udostgpnia zmiany regulaminu naboru wnioskow wraz z ich uzasadnieniem oraz wskazuje termin,

od ktorego s stosowane, przez aktualizacje ogtoszenia o naborze wnioskow.

Rozdzial 1V. Ogloszenie naboru wnioskow

§4
LGD podaje do publicznej wiadomo$ci co najmniej na swojej stronie internetowej ogloszenie o naborze
wnioskow nie pozniej niz 14 dni przed dniem planowanego rozpoczgcia terminu sktadania tych wnioskow.
Ogloszenie o naborze wnioskow zawiera co najmnie;j:
1) nazwe LGD;
2) przedmiot naboru wnioskow;
3) informacje o podmiotach uprawnionych do ubiegania si¢ o wsparcie;
4) termin, miejsce oraz form¢ sktadania wnioskow;
5) miejsce publikacji regulaminu naboru wnioskow;
6) dane do kontaktu.
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Termin sktadania wnioskéw nie moze by¢ krotszy niz 14 dni i nie dtuzszy niz 60 dni. W uzasadnionych
przypadkach termin sktadania wnioskow moze zosta¢ wydluzony, co skutkuje konieczno$cig zmiany
regulaminu naboru wnioskow.

§5

Whiosek sktada si¢ w terminie wskazanym w Ogloszeniu o naborze wnioskéw, podanym do publicznej
wiadomosci przez LGD.

Whiosek, zmiang¢ tego wniosku lub jego wycofanie sktada si¢ za pomoca systemu IT.

Zasady sktadania wnioskow przez system IT zostaty okreslone w p. VI.4. Wytycznych podstawowych.
W jednym naborze wnioskow jeden wnioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek.

Rozdzial V. Uniewaznienie naboru wnioskow

§6

LGD, po akceptacji ZW, moze uniewazni¢ nabor wnioskow, jezeli:

1) w terminie sktadania wnioskow nie ztozono zadnego wniosku, lub

2) wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wybdr operacji nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo wcze$niej przewidziec, lub

3) postgpowanie jest obarczone niemozliwa do usunigcia wadg prawnag.

LGD podaje do publicznej wiadomo$ci informacj¢ o uniewaznieniu naboru wnioskow oraz jego

przyczynach na swojej stronie internetowej. Informacja ta nie stanowi podstawy do wniesienia protestu,

0 ktorym mowa w Ustawie RLKS.

Jezeli nabor wnioskow o wsparcie zostanie uniewazniony zgodnie z postanowieniami niniejszego

paragrafu, wsparcie na wniosek ztozony w ramach tego naboru nie przystuguje.

Rozdzial V1. Wycofanie wniosku przez wnioskodawce

§7

Whnioskodawca moze wycofaé ztozony wniosek 0 wsparcie w dowolnym momencie. Zadanie wycofania
wniosku powinno zosta¢ ztozone w tej samej formie, ktora jest wymagana dla ztozenia takiego wniosku
oraz powinno zosta¢ podpisane przez umocowang do tego osobe.

LGD informuje wnioskodawce o skutecznym wycofaniu danego wniosku.

Rozdzial VII. Ocena i wybdr operacji przez LGD
§8

Proces oceny i wyboru operacji przez LGD powinien zakonczy¢ si¢ nie p6zniej niz w terminie 60 dni od
dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow w ramach danego naboru wnioskow.
Termin, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje caty proces oceny wnioskéw ztozonych w ramach naboru
wnioskéw, W tym oceng formalng, ocen¢ merytoryczng W zakresie spelnienia warunkow przyznania
pomocy, ocene merytoryczng w zakresie spetnienia kryteriow wyboru operacji, ustalenie kolejno$ci
przystugiwania pomocy, ustalenie kwoty wsparcia, ustalenie czy dana operacja miesci si¢ w limicie oraz
przyjecie list operacji spetniajacych warunki udzielenia wsparcia oraz listy operacji wybranych, publikacje
tych list oraz przekazanie informacji o wynikach wyboru wnioskodawcy i ZW.

Ocena i wybor operacji, o ktérych mowa w ust. 1, jest dokonywana przez Radg, z zastrzezeniem § 12 ust.
4.
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4. Zasady zwolywania posiedzen Rady oraz oceny i wyboru operacji w zakresie nieuregulowanym niniejsza
procedurg okresla regulamin Rady, ktory stanowi odrgbny dokument.

5. Ocena i wybor operacji sa dokonywane z zachowaniem poufno$ci i bezstronnosci cztonkow Rady,
z uwzglednieniem zasady unikania konfliktu intereséw oraz zapobiegania ich powstawaniu.

§9

1. Na kazdym etapie procesu oceny i wyboru LGD podejmuje dziatania, ktére pozwalajg uniknaé¢ konfliktu
interesoOw 1 zapewniajg, aby zadna pojedyncza grupa interesu nie kontrolowata decyzji w sprawie wyboru
operacji. Kazde dziatanie LGD w celu zapewnienia przejrzystosci, bezstronnosci i rownego traktowania
bedzie odpowiednio dokumentowane ($lad rewizyjny):

1) Rejestr interesoOw - biuro LGD prowadzi rejestr interesow kazdego cztonka Rady. Rejestr jest
tworzony przed ogloszeniem pierwszego naboru wnioskow, a jego aktualnos¢ jest potwierdzana
przez cztonkow Rady przed kazdym posiedzeniem. Rejestr interesow zawiera informacje
pozwalajace na identyfikacje potencjalnych grup interesu oraz charakteru powigzan miedzy
cztonkami Rady a wnioskodawcami, takie jak: dane identyfikujace cztonka Rady, reprezentowany
podmiot, informacje o aktualnym cztonkostwie w organizacjach i petnione w nich funkcje,
informacje o prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej, miejsce zatrudnienia, zajmowane
stanowisko.

2) Oswiadczenia o braku konfliktu interesow i zobowigzaniu si¢ do zgtaszania konfliktu intereséw
oraz wylaczania si¢ z analizy, o ktorej mowa w § 10 ust 1, oceny i wyboru operacji w przypadku
wystgpienia konfliktu interesow — sktadane przez cztonkow Rady i pracownikéw LGD.

3) Deklaracje bezstronnosci i poufnosci — sktadane przez cztonkéw Rady i pracownikow LGD przed
przystapieniem do oceny wnioskoéw lub analizy, o ktorej mowa w § 10 ust 1 .

2. Cztonkowie Rady i pracownicy biura LGD sg zobowiazani do zgltaszania konfliktu intereséw 1 wytaczania
si¢ z analizy, o ktorej mowa w § 10 ust 1, oceny i wyboru operacji W przypadku wystgpienia konfliktu
intereséw dotyczacego ich osoby. Wylgczenie si¢ ze wzgledu na konflikt intereséw jest rozumiane jako
powstrzymanie si¢ od uczestnictwa w dziataniach, ktore moga mie¢ wpltyw na ocene i wybor operacji,
wtym od dyskusji, przedstawiania opinii oraz glosowania nad projektami, ktorych dotyczy konflikt
interesow.

3. Wylaczenie cztonka Rady z oceny i wyboru operacji ze wzglgdu na konflikt intereséw wymaga ponownego
sprawdzenia czy zadna z grup interesoOw nie kontroluje procesu podejmowania decyzji.

4. W przypadku nieujawnienia konfliktu interesow czlonkowie Rady podlegaja odpowiedzialnosci
regulaminowej przewidzianej w dokumentach wewnetrznych Stowarzyszenia (Regulamin Rady).

5. W przypadku nieujawnienia konfliktu interesow pracownicy biura podlegaja odpowiedzialno$ci
porzadkowej zgodnie z przepisami Kodeksu Pracy.

§ 10

1. Po uptywie terminu sktadania wnioskow, Biuro LGD dokonuje pomocniczo, niewigzacej dla Rady, analizy
wnioskow w zakresie oceny, o ktérej mowa w § 11. Jezeli uzna, ze konieczne jest uzyskanie od danego
wnioskodawcy wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny wniosku, wyboru operacji lub ustalenia
kwoty wsparcia, Biuro LGD wzywa wnioskodawce, w sposob okreslony w regulaminie naboru, do uzupetnienia
wniosku lub ztozenia wyjasnien.

2. Wezwanie wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien i/lub dokumentéw ma miejsce wylacznie w przypadku gdy:
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a) dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku, pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku, ze
wnioskodawca go zaltaczyt oraz,
b) dany dokument nie zostal zalaczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy), a z formularza
wniosku wynika, ze jest to dokument obowiazkowy,
c) dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku, a z regulaminu naboru wnioskow wynika, ze jest
on niezbgdny do przeprowadzenia oceny zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia,
d) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zaltacznikach sa rozbiezne.
3. W celu zapewnienia réwnego traktowania i uczciwej konkurencji, LGD nie bedzie wzywa¢ wnioskodawcow
do uzupetnienia wnioskow ani sktadania wyjasnien dotyczacych oceny merytorycznej w zakresie kryteriow
jakosciowych, ktore wymagaja szczegotowego uzasadnienia. Cigzar udowodnienia spetnienia kryteriow oceny
operacji spoczywa na wnioskodawcach w momencie ztozenia wniosku. Kryteria o charakterze jako$ciowym
beda doktadnie oznaczone w zestawie kryteriow wyboru operacji obowigzujacych w ramach poszczegdlnych
naboréw wnioskow.
§11

Proces oceny i wyboru operacji obejmuje:

a) ocene formalng wniosku;

b) oceng merytoryczng w zakresie spetnienia warunkow przyznania pomocy;

C) ocen¢ merytoryczng wniosku w zakresie spetnienia kryteriow wyboru operacji, w tym uzyskania
minimalnej liczby punktéw umozliwiajacej przyznanie pomocy;

d) ustalenie kolejnosci przystugiwania pomocy na podstawie wynikow oceny w zakresie spetnienia
kryteriéw wyboru operacji;

e) ustalenie kwoty wsparcia;

f)  ustalenie czy dana operacja mieSci si¢ w limicie $rodkoéw przeznaczonych na nabor.

§ 12

1. Czynnos$ci wymienione w § 11 lit. ¢)-f) stanowig wytaczng kompetencje Rady. Czynnosci wymienione w
§ 11 lit. a)-b) moga by¢ wykonywane przez Przewodniczacego Rady lub wskazanego przez niego cztonka
Rady.

2. Ocena formalna wniosku polega na weryfikacji kompletno$ci wniosku tj. sprawdzeniu czy zawiera on
wszystkie wymagane zataczniki oraz czy zostal wypeliony we wszystkich wymaganych polach,

3. Ocena merytoryczna operacji w zakresie spelniania warunkow udzielenia wsparcia obejmuje sprawdzenie,
czy operacja spelnia warunki udzielenia wsparcia dla tego typu operacji okreslone w:

1) LSR, zwlaszcza czy wpisuje si¢ w zakres wsparcia, a takze inne warunki zgodnosci z LSR okreslone
w regulaminie naboru wnioskow,
2) wytycznych szczegolowych.

4. Oceny formalnej oraz merytorycznej w zakresie spelnienia warunkoéw przyznania pomocy dokonuje
Przewodniczacy Rady lub wyznaczony przez niego czlonek Rady na podstawie ztozonych przez
niewigzacej analizy wnioskow, o ktorej mowa w § 10 ust. 1.

5. Wyniki oceny, o ktorej mowa w ust. 4, Przewodniczacy przedstawia na posiedzeniu Rady. Rada zatwierdza
wyniki tej oceny w glosowaniu wigkszosciowym.

6. Jezeli wniosek nie spetnia warunkéw udzielenia wsparcia, nie podlega ocenie merytorycznej wedtug

kryteriow oceny i nie moze zosta¢ wybrany do dofinansowania.

7. Whnioski spetniajgce warunki udzielenia wsparcia podlegaja ocenie wedhug kryteriow wyboru operacji.
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Ocena wedtug kryteribw wyboru operacji polega na przyznaniu przez Rade punktéw za spelnienie
poszczegblnych kryteriow wyboru operacji (stosownie do danej kategorii operacji).

Kazda operacja jest oceniana na posiedzeniu wspolnie przez wszystkich obecnych i bezstronnych
cztonkéw Rady.

O przyznaniu liczby punktéw za spetnienie poszczegolnych kryteriow decyduje glosowanie cztonkdw
Rady poprzedzone dyskusja dotyczacg stopnia spetnienia danego kryterium.

Glosowanie dotyczace liczby przyznanych punktéw za spelnienie poszczegdlnych kryteriow odbywa sig
zgodnie z regula gtosowania wiekszosciowego.

W przypadku, gdy w danym kryterium glosy cztonkéw Rady rozktadaja si¢ po rowno pomiedzy rézne
warto$ci punktowe, o tym, ktora liczba punktow zostanie przyznana, decyduje Przewodniczacy Rady.
Decyzja Przewodniczacego musi by¢ uzasadniona.

Kartg oceny wniosku wypetnia sekretarz posiedzenia, na podstawie decyzji podejmowanych przez Radg.
Po zakonczeniu oceny zgodnosci z Kryteriami wyboru w stosunku do danej operacji, sekretarz posiedzenia
podsumowuje dokonang oceng i przedstawia jej ostateczny wynik, ktory jest akceptowany glosowaniem
wigkszosciowym cztonkéw Rady i odnotowywany w protokole.

Wypetniona i zaakceptowana karte oceny podpisuje Przewodniczacy Rady.

Po zakonczeniu oceny wszystkich operacji w ramach danego naboru wnioskoéw ustala si¢ kolejnosc¢
przyshugiwania wsparcia, sporzadzajac projekt listy operacji spetniajacych warunki udzielenia wsparcia,
oraz projekt listy operacji wybranych.
W przypadku, gdy na licie operacji ocenionych znajduja si¢ operacje, ktore uzyskaty jednakowa liczbe
punktéw, o kolejnosci na liscie decydujg kryteria rozstrzygajace wskazane w regulaminie naboru
wnioskow. W przypadku gdy kryteria rozstrzygajace nadal nie dajg rozstrzygniecia, 0 kolejnosci na liscie
decyduje wczesniejsza data i godzina ztozenia wniosku w systemie IT.

Dla wszystkich operacji umieszczonych na liScie operacji wybranych Rada dokonuje ustalenia kwoty
wsparcia.

Ustalenie kwoty wsparcia polega na sprawdzeniu:

1) czy wnioskowana kwota wsparcia jest zgodna z okreslonym w regulaminie naboru poziomem

dofinansowania, i/lub
2) czy miesci si¢ w okreslonych kwotowo limitach pomocy dla danej kategorii operaciji.
Na liscie operacji wybranych zaznacza si¢ operacje mieszczace si¢ w limicie srodkow przeznaczonych na
udzielenie wsparcia w ramach danego naboru wnioskow.
Zatwierdzenia oceny poszczegoélnych operacji oraz przyjecia list operacji, o ktorych mowa w ust. 15,
dokonuje si¢ poprzez podjecie uchwaty przez wszystkich bezstronnych cztonkéw Rady obecnych na
posiedzeniu.
§13

W przypadku, gdy o udzielenie wsparcia ubiega si¢ LGD na realizacj¢ operacji wiasnej, LGD musi
zapewni¢ rozdziat funkcji zgodnie z art. 33 ust. 5 rozporzadzenia 2021/1060. Rozdziat funkcji zapewnia
si¢ zgodnie z zasadami okre$§lonymi w wytycznych, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 pkt 7 niniejszej procedury.
W przypadku naboru, w ktérym LGD ubiega si¢ o wsparcie na realizacj¢ operacji wlasnej, pracownicy
biura LGD przygotowujacy wniosek dla operacji wlasnej nie dokonujg analizy wnioskow o wsparcie
ztozonych w ramach naboru, o ktorej mowa w § 10 ust. 1 niniejszej procedury.
Operacja wiasna LGD moze zosta¢ wybrana przez Rade do realizacji w naborze wnioskow, jezeli:
1) LGD wykaze, ze operacja nie realizuje zadan LGD w ramach komponentu Zarzadzanie LSR, a takze
2) operacja:

a) jest niezbedna do osiagnigcia danego celu/realizacji przedsiewzigcia LSR,

7
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b) realizuje cele publiczne oraz niekomercyjne,
c) spelnia warunki przyznania pomocy dla danego zakresu wsparcia,
d) nie jest operacjg realizowang w partnerstwie.
Whniosek o wsparcie na operacjc wiasng podlega procedurze oceny i wyboru operacji na zasadach
identycznych, jak wnioski innych wnioskodawcow, niebgdacych LGD, z tym, ze:
1) LGD nie wzywa si¢ do ztozenia wyjasnien lub dokumentoéw, w szczegdlnosci nie stosuje si¢ § 10 ust.
1-2.
2) do LGD nie wysyta si¢ informacji 0 wynikach wyboru operacji,
3) LGD nie przystuguje prawo do wniesienia protestu od wyniku oceny operacji,
4) cztonkowie Rady oceniajacy operacj¢ wlasng LGD nie sktadajg deklaracji bezstronnosci.

Rozdzial VI11. Przekazanie informacji o wynikach wyboru do Wnioskodawcy i do ZW,
publikacja list operacji
§14

Po zakonczeniu procesu oceny operacji, LGD przekazuje kazdemu wnioskodawcy informacje o wyniku
oceny spetnienia warunkow udzielenia wsparcia lub wyniku wyboru operacji wraz z uzasadnieniem oceny
i podaniem liczby punktow otrzymanych przez operacj¢ oraz wskazaniem ustalonej przez LGD kwoty
wsparcia, a w przypadku:

1) pozytywnego wyniku wyboru operacji — zawierajaca dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania
wnioskow do ZW operacja miesci si¢ w limicie srodkoéw przeznaczonych na udzielenie wsparcia w
ramach danego naboru wnioskow;

2) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana — zawierajaca dodatkowo uzasadnienie
tej wysokosci

—w terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o wsparcie.

Jezeli:

1) nie sg spelnione warunki udzielenia wsparcia albo

2) operacja nie zostata wybrana albo

3) operacja zostala wybrana, ale nie mie$ci si¢ w limicie $rodkow przeznaczonych na udzielenie
wsparcia w ramach danego naboru wnioskow, lub

4) LGD ustalita kwote wsparcia nizszg niz wnioskowana

— w informacji o ktérej mowa w pkt 1 nalezy zawrze¢ dodatkowo pouczenie o mozliwo$ci wniesienia

protestu na zasadach i w trybie okreslonych w art. 22—22m Ustawy RLKS.

Ponadto LGD:

1) zamieszcza na swojej stronie internetowej list¢ operacji spetniajacych warunki udzielenia wsparcia
oraz listg operacji wybranych, ze wskazaniem, ktore z operacji mieszczg si¢ w limicie $rodkow
przeznaczonych na udzielenie wsparcia w ramach danego naboru wnioskow,

2) udostepnia ZW dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji

— w terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow.

Rozdzial 1X. Warunki wniesienia protestu od oceny i wyboru operacji przez LGD
§ 15

Whioskodawcy przyshuguje prawo wniesienia protestu od:

1) negatywnego wyniku oceny spetnienia warunkéw udzielenia wsparcia albo

2) wyniku oceny spetnienia kryteriow wyboru operacji, na skutek ktorej operacja nie zostata wybrana,
albo
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3) wyniku wyboru operacji, na skutek ktérego operacja nie miesci si¢ w limicie srodkéw przeznaczonych

na udzielenie wsparcia w ramach danego naboru wnioskow, lub
4) ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.
W przypadku gdy limit srodkéw przeznaczony na udzielenie wsparcia w ramach danego naboru wnioskoéw
nie wystarcza na wybranie przez LGD operacji, ta okoliczno$¢ nie moze stanowi¢ wytacznej przestanki
whniesienia protestu.
Protest jest wnoszony przez wnioskodawce za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez ZW.
O wniesionym protescie LGD informuje ZW w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia wniesienia
protestu.

§ 16

Whnioskodawca moze wycofac protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez ZW.
Wycofanie protestu nastepuje przez zltozenie odpowiednio wiasciwej LGD albo wiasciwemu ZW
o$wiadczenia o wycofaniu protestu.

W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

W przypadku wycofania protestu:

1) ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne;

2) wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do sgdu administracyjnego.

§17

Whnioskodawca moze wnie$¢ protest w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji o wyniku oceny jego

operacji przez Rade LGD.

Protest zawiera:

1) oznaczenie ZW wiasciwego do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer wniosku oraz numer naboru wnioskow;

4) wskazanie:

a) warunkow udzielenia wsparcia lub kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca
si¢ nie zgadza, wraz z uzasadnieniem, lub

b) w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem przez LGD kwoty wsparcia nizszej
niz wnioskowana, lub

C) zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
wnioskodawcy takie naruszenia mialy miejsce, wraz z uzasadnieniem.

5) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zataczeniem oryginatu lub
kopii dokumentu pos$wiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania tego
whnioskodawcy.

Protest moze zosta¢ wycofany przez wnioskodawce poprzez ztozenie do LGD takiego zadania przez

umocowang do tego osobe.

Rozdzial X. Weryfikacja oceny oraz ponowna ocena wniosku przez LGD
W wyniku zlozonego protestu
§18

Po otrzymaniu protestu, LGD w terminie 14 dni od daty jego otrzymania, weryfikuje wyniki dokonanej
przez siebie oceny operacji w zakresie warunkow, kryteriow i zarzutow, podnoszonych w protescie przez
wnioskodawce.
Weryfikacja protestu jest przeprowadzana bezposrednio na posiedzeniu Rady.
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3. Pierwszym etapem weryfikacji protestu, po jego wptywie do LGD, jest weryfikacja formalna, ktorej
dokonuje Biuro LGD.

4. Jezeli w wyniku weryfikacji formalnej protestu okaze sie, ze protest nie spetnia wymogdéw formalnych, o
ktorych mowa w § 17 ust. 2, lub zawiera oczywiste omylki, Biuro LGD wzywa wnioskodawce do jego
uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania
wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia i pouczajac wnioskodawce o mozliwosci
wniesienia skargi do sadu administracyjnego na zasadach okreSlonych w art. 22h Ustawy RLKS.
Uzupehnienie protestu przez wnioskodawce moze dotyczy¢ wytacznie wymogdéw formalnych, o ktérych
mowa w § 17 ust. 2 pkt 1-3 i 5 (niedopuszczalne jest uzupekianie protestu w zakresie zarzutéw, np.
dodawanie nowych kryteriéw oceny operacji, z ktorych oceng wnoszacy protest sie¢ nie zgadza lub
podnoszenie nowych uchybien proceduralnych LGD).

5.  Wezwanie do uzupetienia protestu, o ktorym mowa w ust. 4, wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa
w § 18 ust. 1. Bieg terminu ulega zawieszeniu na czas uzupeinienia lub poprawienia protestu.

6. Jezeli pomimo prawidlowego pouczenia, zawartego w pismie informujgcym wnioskodawce o wynikach
oceny operacji protest zostat wniesiony:

1) po terminie lub

2) bez spetnienia wymogow formalnych okreslonych w§ 17 ust. 2 pkt 4 (wniesiony do LGD protest nie
zawiera zarzutoOw odnoszacych si¢ do elementow wymienionych w tym przepisie),

3) bez spehienia innych wymogow formalnych, ktérych pomimo prawidtowego wezwania do
poprawienia, wnioskodawca w ogodle nie poprawit, lub przekazane uzupetnienia / poprawki nie
usunety wszystkich btedow formalnych, lub uzupeknienia zostaty ztozone po terminie okreslonym w
wezwaniu

— protest zostaje pozostawiony bez rozpatrzenia, o czym wnioskodawca jest informowany pisemnie.

7. Protesty spetniajace warunki formalne, s3 poddawane dalszej ocenie, w celu:

1) ustalenia zakresu protestu, czyli rodzaju i zakresu zarzutow wnioskodawcy do dokonanej przez Rade
LGD oceny operacji oraz weryfikacji tej oceny dokonanej w odniesieniu do tych elementow, ktore
zostaty zakwestionowane przez wnioskodawcg w protescie,

2) ustalenia wyniku weryfikacji oceny, czyli ustalenia czy i w jakim zakresie protest zostanie
uwzgledniony.

8. Ustalenie wyniku, o ktéry mowa w ust. 7 pkt 2, polega na:

1) dokonaniu zmiany podj¢tego rozstrzygnigcia, co skutkuje:

a) skierowaniem operacji do wlasciwego etapu oceny, albo
b) wybraniem operacji i dokonaniem aktualizacji listy operacji wybranych,
oraz przekazaniem informacji o podjetym rozstrzygnigciu wnioskodawcy i ZW albo

2) skierowaniu protestu wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do ZW, przy czym do
przekazywanego protestu i dokumentacji dotacza si¢ stanowisko Rady dotyczace braku podstaw do
zmiany podjetego rozstrzygniecia — 0 przekazaniu protestu i dokumentacji do ZW informuje sie
whnioskodawce.

§ 19

1. ZW rozpatruje protest w terminie i trybie opisanym w Ustawie RLKS.
2. W przypadku uwzglgdnienia protestu ZW Kieruje wniosek do LGD w celu:
1) uwzglednienia stanowiska ZW w zakresie spelnienia warunkéw udzielenia wsparcia i dokonania
oceny operacji przy zastosowaniu kryteriow wyboru operacji oraz w celu ustalenia kwoty wsparcia —
w przypadku gdy uwzglednienie protestu dotyczy spelnienia warunkow udzielenia wsparcia;
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2) ponownej oceny operacji w zakresie kryteriow wyboru operacji lub w zakresie ustalenia kwoty
wsparcia na wdrazanie LSR, z ktérych oceng lub ustaleniem wnioskodawca si¢ nie zgadza, oraz
stosownej aktualizacji listy operacji — w przypadku gdy uwzgl¢dnienie protestu dotyczy spetnienia
kryteriow wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia.

§ 20

1. Po otrzymaniu rozstrzygniecia ZW uwzgledniajacego protest, zwolywane jest posiedzenie Rady w celu

dokonania ponownej oceny operacji, ktorej dotyczyt uwzgledniony przez ZW protest.

2. Rada:

1)  w przypadku, gdy protest dotyczyt zgodnos$ci operacji z warunkami udzielenia wsparcia:
a) uwzglednia protest w zakresie spetnienia warunkow udzielenia wsparcia,
b) dokonuje oceny operacji przy zastosowaniu kryteridw wyboru operacji,
C) ustala kwotg¢ wsparcia na wdrazanie LSR
— przy czym przepisy § 14 w odniesieniu do informowania wnioskodawcy i ZW, zmiany
i publikowania list operacji, stosuje si¢ odpowiednio;

2) w przypadku, gdy protest dotyczyt oceny operacji wedtug kryteriow wyboru operacji lub w tym
zakresie zostal uwzgledniony przez ZW i przekazany do ponownej oceny: Rada dokonuje ponownej
oceny operacji w zakresie zakwestionowanych w protescie kryteriow wyboru operacji oraz —
w przypadku uwzglgdnienia protestu - zmienia ocen¢ w oprotestowanym kryterium, aktualizuje liste
ocenionych operacji i informuje Wnioskodawce i ZW o0 wynikach oceny.

3) w przypadku gdy protest dotyczy? ustalenia kwoty wsparcia i w tym zakresie zostat uwzglgdniony przez
ZW i przekazany do ponownej oceny, Rada dokonuje ponownej weryfikacji w zakresie ustalenia kwoty
wsparcia oraz — w przypadku uwzglednienia protestu — koryguje wcze$niejsza oceng w zakresie
ustalenia kwoty wsparcia dla przedmiotowej operacji. Postanowienia § 14 w odniesieniu
do informowania Whnioskodawcy i ZW o wyniku oceny stosuje si¢ odpowiednio.

3. W przypadku negatywnego wyniku ponownej oceny operacji lub ustalonej kwoty wsparcia pismo
informujgce wnioskodawce o wyniku ponownej oceny zawiera pouczenie 0 mozliwosci wniesienia skargi
do sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 22h Ustawy RLKS. O podjetej decyzji informuje
si¢ takze ZW.

Rozdzial XI. Ostateczna ocena wniosku o wsparcie przez ZW
§21

1. Po dokonaniu przez LGD wyboru operacji, ZW dokonuje ostatecznej weryfikacji kwalifikowalnosci,
0 ktorej mowa w art. 33 ust. 3 lit. d Rozporzadzenia 2021/1060, i udziela wsparcia lub odmawia jego
udzielenia.

2. W przypadku gdy w dokumentach dotyczacych wyboru operacji w ramach danego naboru wnioskoéw
0 wsparcie ZW stwierdzi braki lub bedzie konieczne uzyskanie wyjasnien, wzywa LGD do uzupehienia
brakow lub ztozenia wyjasnien w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7 dni.

3. Jezeli nie sa spelnione warunki udzielenia wsparcia, ZW informuje wnioskodawce o odmowie udzielenia
tego wsparcia zgodnie z przepisami regulujagcymi zasady wsparcia z udziatem poszczegdlnych EFSI.

4. Jezeli sg spetnione warunki udzielenia wsparcia, ZW udziela go zgodnie z przepisami regulujacymi zasady
wsparcia z udzialem poszczegolnych EFSI, do limitu $rodkéw przeznaczonych na udzielenie wsparcia
w ramach danego naboru wnioskow.
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Rozdzial XII. Zmiana procedury wyboru operacji
§22

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg Zarzadu LGD i wymaga uzgodnienia z ZW na

zasadach okre§lonych w umowie ramowej zawartej migdzy LGD a ZW, o ktorej mowa w art. 14 ustawy

RLKS.

Po uzgodnieniach z ZW zmieniona procedura podlega niezwtocznej publikacji na stronie internetowe;j

LGD.

W przypadku, gdy zmiana procedury ma miejsce w okresie pomiedzy data publikacji ogtoszenia 0 naborze

wnioskéw o wsparcie a dniem uptywu terminu sktadania wnioskow w ramach tego naboru, do oceny

i wyboru operacji w ramach tego naboru stosuje si¢ procedur¢ w brzmieniu obowigzujacym w dniu

ogloszenia naboru wnioskow.

Przepis ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku:

1) dokonywania przez LGD weryfikacji dokonanej przez siebie oceny operacji na podstawie art. 22¢ ust.
3 Ustawy RLKS w zwigzku z wniesieniem protestu;

2) uwzglednienia protestu przez ZW i koniecznosci dokonania przez LGD czynnosci, o ktorych mowa
w art. 22e ust. 2 Ustawy RLKS;

3) uwzglednienia przez sad administracyjny skargi wnioskodawcy i koniecznosci dokonania przez LGD
czynnosci, o ktorych mowa w art. 22h ust. 9 pkt 1 ustawy RLKS.

Rozdzial XIII. Upublicznienie informacji i dokumentéw wytworzonych w LGD w zwigzku Z ocena
i wyborem operacji

§23

Whnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng zlozonego przez niego wniosku,
w szczegodlnosci do wykonania kserokopii lub fotokopii dokumentéw zwigzanych z oceng jego wniosku.
Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, udost¢pniane sg zainteresowanemu w Biurze LGD.

LGD udostepniajac dokumenty, o ktéorych mowa w ust. 1, zachowuje zasad¢ anonimowosci 0sob
dokonujacych oceny wniosku 0 wsparcie.

§ 24

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw oraz oceng i wyborem operacji, ktora nie
zostala przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.
Ogtoszenia o naborze wnioskow, listy operacji oraz inne dokumenty publikowane na stronie LGD,
podlegaja archiwizacji na stronie internetowej LGD.
Pozostate dokumenty wytworzone w procesie obstugi wniosku 0 wsparcie lub wyboru operacji, sg
przechowywane i archiwizowane w LGD, zgodnie z wewn¢trznymi regulacjami.
Wzory kart oceny wnioskow o wsparcie sg integralng cze$cig regulaminu, o ktorym mowa w  § 3, ktory
podlega uzgodnieniu z ZW.

§ 25

W procesie:

1) naboru wnioskdéw oraz oceny i wyboru operacji;

2) gromadzenia i upubliczniania dokumentéw zwigzanych z procesem naboru wnioskéw i wyboru
operacji;

3) udostepniania wnioskodawcy dokumentéw zwigzanych z oceng jego wniosku,
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4) prowadzenia korespondencji z wnioskodawca,

5) gromadzenia i przechowywania w Biurze LGD w postaci papierowej lub na nosnikach
informatycznych innych zbioréw lub baz danych

— LGD zapewnia bezpieczenstwo danych osobowych, zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

§ 26

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej procedurze zastosowanie maja obowiazujace akty prawne
i wytyczne dotyczace systemu wdrazania PS WPR.
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